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1. Instruccién

Eventos

v
v v

Programados No Programados

El Presidente Municipal ha

instituido diversos eventos alo
largo del afio. “Programa Anual

de Eventos” . ,_
1

Informe Tipo de
Actividad
A4
Los Delegados de Entrega de
Sector, promueven obsequios
entre sus contactos la
ggu%zgaqslc:g}‘orme EI' Alcalde hace llegar al
Municioié : Director de Desarrollo
: Social los articulos
¢ necesarios para cumplir
La meta a cubrir es de minimo con el programa
15 personas por contacto que establecido. IT
tengan registrado. “Numero de ;
Colonias por Delegados” DDS-
FO-PC-11. IT El Sub Director de
¢ Participacion  Ciudadana a
través de la Secretaria hace la
Las personas que asistieron distribucion de los articulos
a la presentacion del Informe, entre los Delegados de
llenan “Formato de Asistencia acuerdo al nimero de colonias
a Informe de Gobierno” DDS- asignadas. “Numero de
FO-PC-14. 3 Colonias por Delegados” DDS-
FO-PC-11.
! (=]
La Secretaria de la Sub ¢
Direccion de Participacién Los Delegados hacen la

Ciudadana mantiene los
registros del concentrado de
las personas que asisten DDS-

FO-PC-13. |4_

G

distribuciéon de los obsequios en
las colonias a través de sus
contactos quienes le firman de
recibido en “Recibo

Obseaquios” DDS-FO-PC-15. 4
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¢

Los Delegados hacen Ia
distribucidén de los obsequios en
las colonias a través de sus
contactos quienes le firman de
recibido en “Recibo de
Obseauios” DDS-FO-PC-15. [T

v

La Secretaria canaliza los
formatos de  “"Recibo de
Obsequios” DDS-FO-PC-15 al
Departamento de Auditorias de
la Contraloria del Municipio
quienes verifican en sito la

entrega de los obsequios. 6
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No Programados

v

]

Deportivos

Arranque de Obra

v

v

Los Delegados de
Sector deberan
llevar a cabo
eventos deportivos
en cada uno de
sus sectores
asignados.

v

En cada sector
debera celebrarse
minimo un evento

por afio y se
2

[4]

notifica a la
Secretaria.

.

Los Delegados de
Sector hacen la
invitacion a los
colonos y
autoridades del
Municipio 1

La secretaria lo registra

[~

v

Los Delegados son los-
responsables de darle
seguimiento al evento
hasta su finalizacién asi
como entregar los
articulos necesarios para
que se lleve a cabo la
actividad y se registra en
“Recibo de Obsequios’

DDS-FO-PC-15 4

@D

v

Los Delegados

son los
responsables de
darle seguimiento
al evento hasta su
finalizacion. 2
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2. Control de Cambios

Revision No. 02

Punto

Descripcion de la Modificacion

Se revis6 para validaciéon de nueva Administracion.

3. Autorizacion

Elabord:
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